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Kunsten at oprette et arrangement og en tilmelding.

Internetdelen af mg@der, ture og arrangementer er sa at sige to-delt, og med vores hjemmesidelgsning anno efteraret
2018, er det meget klart opdelt.

Oprettelsen af mgder, ture og arrangementer, sker via Medlemsservice. https://medlem.dds.dk/

(Medlemsservice kan ogsa tilgas via et link i gverste hgjre hjgrne pa www.spejderhat.dk)

Oprettede mgder, ture og arrangementer vil blive automatisk publiceret pa www.spejderhat.dk, som er der
spejderne og foraeldrene finder information og tilmelder sig.

Alt vedr. et mgde, arrangement eller en tur skal handteres i medlemsservice. Det er IKKE muligt via spejderhat.dk
som i gamle dage. Skal der laves andringer, sker det ogsa via medlemsservice. Spejderhat.dk kan opfattes som et
‘butiksvindue’ i den sammenhang og alle a&ndringer skal laves indefra (fra Medlemsservice).

Pa https://medlem.dds.dk/ skrives der tekst, datoer og anden information egvedhaftessediertit
spejdernefbrugerne.

Pt. er det ikke muligt at vedheefte sedler til kalender begivenheder. Muligheden forventes at komme i 2019, men
indtil da ma man klare sig med fritekst, eller man kan linke til en artikel (side) pa spejderhat.dk hvor man har sedlen
liggende som vedheeftet fil.

Nar arrangementet eller kalenderbegivenheden offentligggres, vil denne blive synlig pa spejderhat.dk.
Arrangementer vil blive vist i kalenderen, samt i oversigten over kommende arrangementer pa forsiden.
Kalenderbegivenheder (som eks. de daglige mgder) vil kun blive vist i kalenderen.

Vejledningen her er en trin for trin gennemgang af en oprettelse. Det meste er logisk nar man har gjort det et par
gange. Det der kan drille, er at tilmeldingen kun vil vaere synlig pa spejderhat.dk nar datoerne for hvornar
tilmeldingen skal vaere aben, matcher den aktuelle dato, samt at tilmeldingen skal offentligggres.
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Opret et arrangement via medlemsservice

Abn www.spejderhat.dk og tryk p& Medlemsservice
Log ind, hvis ikke du allerede er logget ind.

& C' | ) https://www.spejderhat.dk

Log ud Opret artikel Rediger menuen Artikler Indstillinger Medlemsservice

FRYDENBORG GRUFPE
LEDER GRENE KALENDER FOTO IND OG UDMELD

BLIV SPEJDER

R it A MR
Frydenborg Gruppe, Hillerod ? f *i"‘

12
Spejder er friluftsliv, faellesskab og udfordringer for bgrn, unge og voksne.

\/; U‘ ?, n\*

e
1= =3 =
SE KALENDER ® SE AFDELINGER

o

Du bliver du omstillet til Medlemsservice, hvor du igen skal klikke pa "Medlemsservice’

&= C' | @ Sikker | https://medlem.dds.dk a Yr

SPE|DERKORPS

DET DANSKE Jakab Stokholm Jepsen ! MEDLEMSSERVICE

]

o

Dernaest skal du klikke pa "Arrangementer’ i topmenuen.

& C' @ Sikker | https://medlem.dds.dk/web#vi

Arrangementer Kommende x | |
DET DANSKE

Sct. Georgsleb: Mikro, mini,
junior, trop

Arrangementet er synligt
Tilmelding er aben

0 bekrasfted(e) tilmelding(er)

A t Oprykningstur og
e S 1 arbejdssendag 7
Lo 56 bekreefted(e) tilmelding(er) okt 2018

Tilmeldinger 10:00 9:00

Kalender
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Klik pa ‘Opret’ for at oprette et nyt arrangement.

i C' | & Sikker | https://medlem.dds.dk/web#view_type=kanban&model=event.event@&menu_id=483&action=636

Arrangementer .

Arrangementer Kommende x

Oprykningstur og

arbejdssendag 7
Arrangementet er synligt

56 bekraefted(e) tiimelding(er) okt 2018

9:00

DET DANSKE
SPEJDERKORP

]

Sct. Georgsleb: Mikro, mini,
junior, trop

Arrangementet er synligt
Tilmelding er aben

0 bekrasfted(e) tilmelding(er)

Arrangementer

Tilmeldinger

Udfyld de grundlaeggende oplysninger

e Titel benyttes til arrangementets eller turens navn.

e Underenheder angiver hvilke grene arrangementet er rettet imod, flere kan angives. Tilfgjes nemmest, ved
blot at skrive noget af navnet pa grenen, hvorved sggeresultaterne bliver begraenset.

e Lokation benyttes kun ved arrangementer pa Frydenborg.

e Startdato og slutdato giver sig selv. Men vaer praecis med start og sluttid!

e  Pris angiver prisen som skal betales ved tilmelding. Seettes der hak i Lederpris, kan man angive prisen som
lederne skal betale ved tilmelding. (Vil oftest veere 0 kr. og kan kun ses nar man er logget ind).

e Interne noter benyttes til notater, dagsorden og andet, som er tilknyttet arrangementet, men som ikke skal
veere synligt for spejderne.

<« C' | @& Sikker | https://medlem.dds.dk/web#view type=form&model=event.event&menu_id=483&action=636 a ¥ i
Arrangemen... / Ny
DET DANSKE
SPE)DERKORPS el er Kasser n= m
| Bekraoft arangement || Annuller arrangement | Ikke bekrasftet Bekrasftet Udfart
Arrangementer
Tilmeldinger - g § X X
o Troppens ju letur & Timeldinger | = Timeldingsside
alenaer
Arrangementet er ikke offentliggjort!
Arrangementet er ikke synligt eller aben for timeldinger for du har sat flueben i feltet "Offentliggjort”. Du kan altid fierne fluebenet igen.
Offentliggjort Arrangementstype Standardarrangement v
Underenheder ' nsvarlig 1858307 Jakab Stokhalm Jev
Du kan markere et arrangement med de afdelinger, det er beregnet for.
Det vil blive vist i offentlige oversigter og hjaslper dig med at invitere de Vzslg en begivenhed eller lad feltet sta tomt for at oprette en ny
rigtige medlemmer begivenhed automatisk
Vis medlemmer ]
. Kalender v
Lokation Frydenborg Gruppe v
Start dato 24-12-201810:00 9
Slutdato 26-12-2018 16:00 9
Pris 120,00
Brug lederpris <
Lederpris 0.00
Interne noter 1. Plant grantrae.
2: Vent, mens det vokser.
3 Faeld traset
4. Pynt trazet.
P
Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spargsmal Spargsmal
Udviklet af Stein & Gabelgaard -
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Udfyld detaljerne under fanerne
Fanerne findes pa nederste del af oprettelsessiden. Scroll ned.
Fanen Tilmeldinger

= C' | & Sikker | https://medlem.dds.dk/web#id=14004&view_type=form&model=event.event&action=636 Q ¥

Arrangementer ]

Arrangemen... / Troppens juletur (2018-12-24 - 2018-12-26)

DET DANSKE
SPE)DERKORPS el er Kassér 3/3 & | »

Arrangementer
Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spargsmal Spargsmal

Tilmeldinger Antal pladser 0 Tilmelding abner 10-12-2018 00:00 [
Kalender . .

Antal tilmeldinger 0 Tilmelding lukker 20-12-201823:59 [

Afventer godkendelse 0 Tillad online afbud?

Venteliste 0 Tillad redigering af tilmeldinger

Ledige pladser 0 Krzaver login

Flere moduler
Tilmeldinger
Oprettet den Deltager Navn E-mail Status Betalingsmetode Betalingsgodkendelse
Tilfej
Udfyld fglgende:

e Antal pladser benyttes kun nar der er et begraenset antal plader. Ellers lades antallet sta til O.

¢ Tilmelding abner og tilmelding lukker giver sig selv, men datoerne har ogsa betydning for tidsrummet, hvor
arrangementet vil veere synligt pa forsiden under ‘Arrangementer’.

o Tillad online afbud giver mulighed for spejderne kan melde afbud. Kan kun benyttes ved gratis
arrangementer.

o Tillad redigeringer af tilmeldinger kan kun benyttes ved gratis arrangementer

e Kraever login betyder at man kun kan tilmelde sig safremt man er logget ind. Er lidt mere besvaerligt for
spejderne, men ggr til gengaeld stamoplysningerne tilgaengelige pa tilmeldingen.
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Fanen Beskrivelse

& C' | & Sikker | https://medlem.dds.dk/web#id=140048view_type=form&model=event.event8action=636 Q ¥

Arrangementer .

Arrangemen... / Troppens juletur (2018-12-24 - 2018-12-26)

DET DANSKE
SPEJDERKORPS | [IESRY cilc: Kasser 33 (@[] (2] =[]
a
Arrangementer
Tilme dlﬂﬁe’ Arrangementsdetalier  Stamdata-spergsmal Spergsmal
Tilmeldinger
Teaser
Kalender
p
Beskrivelse
B I U abe ES|iEEEe ©

Den fantastiske juletur hvor juletrasets opvaskst felges fra kogle til trae.
Arets eneste juletur - kommer du ikke, gar du glip af den]

Medbring;
Sovepose
Liggeunderlag

Dyb tallerken og ske
Julepynt

Husk nissehuen!

Udviklet af Stein & Gabelgaard -

Udfyld beskrivelsen. Da der pt. ikke kan vedhaeftes filer direkte, anbefales det sa vidt muligt at skrive alt information i
feltet Beskrivelse. Feltet Teaser benyttes ikke.

Har man brug for at vedhzefte en seddel, er dette muligt via en lille omvej. Dette beskrives senere.

Fanen Arrangementsdetaljer

Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spargsmal Spargsmal

"Svar til" email-adresse kanikkebesvares@spejderhat dk

Email: Tilmeldingsbekraftelse Tilmeldingsbekrasftelse FG standard

Email: Arrangementsbekraftelse = Arrangementsbekrasftelse FG standard

Svar til email-adresse sattes til kanikkebesvares@spejderhat.dk eller alternativ gren-mailen, hvis man gnsker at de
tilmeldte skal have mulighed for at svare tilbage pa tilmeldings bekraeftelsen.

Email: Tilmeldingsbekraeftelse endres til ‘Tilmeldingsbekraeftelse FG standard’ eller angives som tom.

Email: Arrangementsbekraeftelse aendres til ‘Arrangementsbekraeftelse FG standard’
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Fanen Stamdata-spgrgsmal

Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Spergsmal
Sparg om Obligatorisk
¥ Navn "}

Adresse

E-mail

Telefon

Mobil

Fedselsdato

Ken

Klassetrin

Spejdernavn

Fototilladelse

Enhed

Her szettes hak i de ting som man har gnsker at tilmelderen skal oplyse. E-mail og telefon kan eventuelt ogsa hakkes
af. De gvrige giver som udgangspunkt ikke veaerdi.

Fanen Spgrgsmal

Under den sidste fane, ‘Spgrgsmal’, kan man oprette yderligere spgrgsmal.

Man er ngd til at definere nye spgrgsmal til hvert enkelt arrangement. Ogsa selvom de er magen til dem man
benyttede i ved sidste arrangement.

Tryk 'Tilfgj’.
Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spergsmal Spergsmal

Titel Spergsmalstype Obligatorisk
Tilfoj

Udfyld ‘Titel’ og evt. en 'Hjaelpetekst’.

Vaelg 'Spergsmalstypen’ som typisk vil vaere en af fglgende:

e Velg én (radio-knap) Giver flere valgmuligheder, hvor kun én kan veelges.

o Velg flere (check-bokse) Giver flere valgmuligheder, hvor flere kan veelges.

e Velgliste (drop down) Giver mulighed for at tage et valg, ud fra en drop down boks.
o Tekst Giver mulighed for at skrive en fritekst.

De falgende eksempler er fra en sommerlejrtilmelding med flere grene og forskellige priser.
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Alt efter hvilken 'spgrgsmalstype’ der er valgt, vil felterne lzengere nede andre sig.
| det viste eksempel oprettes spgrgsmalet ‘Gren’ som en drop-down liste.

Opret: Spargsmal

Titel Gren
Hjeelpetekst Veelg gren
g
Spergsmalstype Liste (drop-down) v
Obligatorisk ]
Svarmuligheder Titel Prisjustering Prisjustering, Maksimalt antal Bekraftede Kraever Eksport-
ledere pladser pladser godkendelse vardi
Tilfaj

Hvis du har oprettet nye spergsmal, skal arrangementet gemmes, fer du kan lave afhaengigheder baseret pa de nye spergsmall

Afhanger af . .
g Sporgsmal Svarmulighed

Tilfaj

Gem & Luk (¢S cller Kasseér

Under ‘Svarmuligheder’ trykkes pa 'Tilfgj’ og i understaende eksempel oprettes grenen '"Mini’ med en saerlig pris. Er
prisen gratis eller den samme for alle grene, lader man ’prisjustering’ forblive urgrt, da denne bliver taget fra
"forsiden”

Trykker man’Gem & Luk’ gemmes svarmuligheden og man kommer man tilbage til spgrgsmalet. Trykker man’Gem
& Ny’ gemmes svarmuligheden et nyt vindue til naeste svarmulighed abnes.
Der kan altid angives flere svarmuligheder.
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Eksempel ud en udfyldt svarmulighed:

Opret: Svarmuligheder

Titel

Prisjustering

Prisjustering, ledere

Kraver godkendelse

Eksport-vardi

Mini
(700,00

0,00

Maksimalt antal pladser |

Reserverede pladser 0

Bekraftede pladser 0

Ledige pladser

0

Gem & Luk (C: R cller Kassér

Herunder er alle de gnskede grene oprettet.

Abn: Sporgsmal

Titel
Hjeelpetekst
Spergsmalstype
Obligatorisk

Svarmuligheder

Gren

Veelg gren

Liste (drop-down)

v

Titel  Prisjustering Prisjustering,

Mini 700,00
Junior 1.100,00
Trop 1.100,00
Klan 1.100,00

ledere

0,00
0,00
0,00
0,00

Maksimalt antal
pladser

o o o o

Bekraeftede
pladser

o o o o

Kraever
godkendelse

Hvis du har oprettet nye spergsmal, skal arrangementet gemmes, fer du kan lave afhasngigheder baseret pa de nye spergsmall

Afhanger af

Spergsmal

Svarmulighed
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Nyt spgrgsmal med 'Kommentar’ oprettes som spgrgsmalstypen ‘Tekst'.

Opret: Spergsmal

Titel Kommentar
Hjelpetekst Hvis du har noget at tilfoje|

A
Spergsmalstype Tekst v
Flere linjer (W)
Maksimal leengde 0
Obligatorisk (W)

Hvis du har oprettet nye spargsmal, skal arrangementet gemmes, fer du kan lave afhaengigheder baseret pa de nye spergsmall

Afhanger af . .
g Spergsmal Svarmulighed

Tilfoj

Gem & Luk €1 RS "I cller Kassér

Vejledning i oprettelse af arrangementer, mgder og artikler p spejderhat.dk — version 2.0 Side 10



Offentligggr arrangementet

Nar alle spgrgsmal er oprettet saetter man ‘flueben’ i ‘Offentliggjort’ for at offentligg@gre arrangementet pa
spejderhat.dk og dernaest ‘Gem’ for at gemme aendringerne.

@nsker man kun at gemme og vente med at offentligggre, undlader man naturligvis at saette flueben i
'Offentliggjort’.

& C' | @ Sikker | https://medlem.dds.dk/web#id=140048view_type=form&model=event.event&menu_id=483&action=636 Q ¥

Arrangementer

Arrangemen... / Troppens juletur (2018-12-24 - 2018-12-26)

DET DANSKE
SPEJDERKORPS e\ er Kassér 2/2 @ |w»| = m
| Bekrasft arrangement H Annuller arrangement | Bekraftet Udfart =
Arrangementer
Tilmeldinger Troppens juletuﬁ 3-..- %Imeldmger O Tilmeldingsside | S== Besvarelser
Kalender

Arrangementet er ikke offentliggjort!
Arrangementet er ikke synligt eller aben for timeldinger fer du har sat flueben i feltet "Offentliggjort”. Du kan altid fierne fluebenet igen.

Offentliggjort Arrangementstype Standardarrangement v
nderenheder Trop i Frydenborg Gruppe v | Ansvarlig 1858307 Jakob Stokholm Je v

Du kan markere et arrangement med de afdelinger, det er beregnet for.

Det vil blive vist i offentlige oversigter og hjeelper dig med at invitere de Vazlg en begivenhed eller lad feltet sta tomt for at oprette en ny

rigtige medlemmer. begivenhed automatisk
| Vis medlemmer ‘ Kalend
. e alender Troppens juletur v
Lokation Frydenborg Gruppe v
Start dato 24.12-201810:00 g
Slutdato 26-12-2018 16:00 9
Pris 120,00
Brug lederpris Ci
Lederpris 0,00
Interne noter 1: Plant grantras
2: Vent, mens det vokser.
3 Faeld traget.
4: Pynt trazet
3
o Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spargsmal Spargsmal

Der vil kunne ga op til 10 minutter, fgr tilmeldingen er synlig pa spejderhat.dk.
Vaer opmaerksom pa at datoerne for hvornar tilmeldingen er dben, ogsa er afggrende for om tilmeldingen er synlig.
Tilmeldingen vil kunne ske bade via kalenderen pa spejderhat.dk og via rubrikken ‘Tilmeldinger’ pa forsiden.

Der er en rgd knap som falder i gjnene, det er den der hedder 'Bekraeft arrangement’. Det er ikke en funktion vi
plejer at benytte.

<« C' | @ Sikker | https;//medlem.dds.dk/web#id=140048view_type=form&model=event.event&menu_id=483&action=636 Q ¥

Arrangementer

Arrangemen... / Troppens juletur (2018-12-24 - 2018-12-26)

DET DANSKE
SPEJDERKORPS ‘ Rediger ‘ Opret | | Vedhaeftning(er) = “ Flere = 212 4| w| Em

Bekrzeft arrangement ‘ Annuller arrangement Ikke bekraeftet Bekraeftet Udfert =
Arrangementer

Tilmeldinger i Sel 0 =
Tl’OppenS juletur = Tilmeldinger [ Timeldingsside === Besvarelser
Kalender
Offentliggjort Arrangementstype Standardarrangement
Underenheder Trop i Frydenborg Gruppe Ansvarlig 1858307 Jakob Stokholm

Jepsen
Du kan markere et arrangement med de afdelinger, det er beregnet for. s

Det vil blive vist i offentlige oversigter og hjzelper dig med at invitere de
rigtige medlemmer.
Vis medlemmer

Vaslg en begivenhed eller lad feltet st& tomt for at oprette en ny
begivenhed automatisk

Lokation Frydenborg Gruppe Kalender Troppens juletur
Start dato 24-12-2018 10:00
Slutdato 26-12-2018 16:00
Pris 120,00

Brug lederpris
Lederpris 0,00
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Det den kan, er at safremt man trykker pa den, bliver der sendt en automatisk bekraeftelsesmail ud til alle tilmeldte
deltagere, om at arrangementet bliver afholdt som planlagt. (Beskeden bliver sendt, via mailskabelonen under
Arrangementsbekraeftelse, der blev omtalt tidligere).

Men, eftersom vi plejer at afholde vores arrangementer, syntes jeg det er bedre at vi undlader at bruge mail-
funktionen (og dermed skabe en forventning om en sadan mail hver gang), men i stedet melder ud til de tilmeldte,
safremt et givent arrangement bliver aflyst (som vi plejer at ggre).

Er der ikke angivet nogen mail-skabelon under ’Arrangementsbekraeftelse’ (eller er der ikke nogen tilmeldte endnu)
kan man roligt trykke pa knappen.

Herved vil arrangementet skifte status til ‘Bekraeftet’ og man vil have mulighed for enten at ’Afslutte arrangement’
eller ’Annuller arrangement’.

Trykker man pa knappen ’Afslut arrangement’ bliver tilmeldingen lukket.
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Overblik over tilmeldinger

@nsker man pa et andet tidspunkt at fa et overblik over tilmeldingerne, logger man pa medlemsservice, enten via
https://medlem.dds.dk/ eller via knappen ‘Medlemsservice’ pa spejderhat.dk.

C' | @ Sikker | https://medlem.dds.dk Q ¥

DET DANSKE Jakob Stokholm Jepsen
SPEJDERKORPS.

Her vaelger man 'Arrangementer’ og far en oversigt over de kommende arrangementer. Der kan ogsa sorteres pa
tidsperioder og gamle arrangementer.

Trykker man i stedet pa knappen 'Medlemsservice’ og vaelger ’Arrangementer’ i den gverste menu linje, far man vist
de kommende arrangementer pa en anden made.

Arrangementer 8
Arrangementer B3 «ommence x
DET DRANSKE
SPEJDERKORPS E =0
Arrangementer Z00-dag Spejdernes lejr - indbetaling af Balaften
- 7 Arrangementet er synligt 1 0 2. del 1 8 Arrangementet er synligt
. 78 bekresfied(e) timelding(er) : Arrangementet er synligt . Tilmelding er aben
mai 2017 maj 211 Timelding er aben 1207 3 bekraefted(e) tilmelding(er)
8:00 0:00 2 bekrasfted(e) timelding(er) 18:30
Qak City Rally - For TROP Kladde 2. indbetaling til
28 Arrangementet er synligt 23 Spejdernes Lejr )
0 bekrazfted(e) timelding(er) 0 bekresfted(e) timelding(er)
maj 2017 jul 2017
8:15 13:32

| gverste hgjre hjgrne, vil der vaere et sggeboks, hvor der som standard filtreres pa kommende arrangementer.
Denne kan slettes, og man vil kunne se alle arrangementer, ligesom man vil kunne skrive en del af arrangementets
titel og kun far vist disse.

Efterhanden som deltagerne tilmelder sig, vil de kunne ses nederst pa tilmeldingssiden for det pageeldende
arrangement.

Brug lederpris

Interne noter

Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spergsmal Spergsmal
Antal pladser 0 Tilmelding abner 25-04-2017 23:57
Antal tilmeldinger 2 Tilmelding lukker 10-05-2017 23:59
Afventer godkendelse 0 Kraever login
Venteliste 0 Flere moduler
Ledige pladser 0

Tilmeldinger

Oprettet den Deltager Navn E-mail Status
26-04-2017 00:12 Ea Jepsen Bekrasftet 3
26-04-2017 00:12 Toke Jepsen Bekrasftet 3

Safremt man gnsker at fa en notifikation nar der sker tilmeldinger eller ndringer pa et givet arrangement, kan man
nederst i hgjre hjgrne finde en ‘Fglger’ knap. Her man tilfgje sig selv eller andre til at fglge arrangementet.
En tilmelding vil give en besked i ens beskedindbakke i Medlemsservice.

Vejledning i oprettelse af arrangementer, mgder og artikler pG spejderhat.dk — version 2.0 Side 13


https://medlem.dds.dk/

@nsker man ogsa at modtage en mail, skal ens profil veere sat op til det. Det ggres i gverste hgjre hjgrne, hvor man
kan veelge 'Egenskaber’ pa sig selv.

For at fa yderligere informationer fra de spgrgsmal man har stillet, skal man trykke pa knappen 'Tilmeldinger’.
Herunder vil man fa vist en liste og kan generere eks. et pdf eller Excel dokument med alle detaljerne.

Sct. Georgslgb: Mikro, mini, junior, trop

[} . . -
— 'a‘.' 'I4'ilmeldinger ] Tilmeldingsside EE Besvarelser
Offentliggjort v Arrangementstype Standardarrangement
Underenheder Mikroer i Frydenborg Gruppe Ansvarlig 2077546 Birgitte Harild
Minier i Frydenborg Gruppe )
Vazlg en begivenhed eller lad feltet sta tomt for at oprette en ny
Juniorer i Frydenborg Gruppe

begivenhed automatisk
Trop i Frydenborg Gruppe

Kalandar

2]

~ Cmmrmeloab- Blileea maina
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Spergetrae ved tilmelding

Man kan lave spgrgetraeer, som eks. nedenstaende der er benyttet til Oak City tilmeldingen:

Her er der oprettet 4 spgrgsmal.

Tilmeldinger Beskrivelse Arrangementsdetaljer Stamdata-spergsmal Spergsmal
Titel Spergsmalstype Obligatorisk
Vi kan kere. Veelg én (radio-knap) o o T
Skriv antal spejdere der kan veere med: Tekst [ &
Vi kan have en trailer med Veelg én (radio-knap) o L &
Vi kan ikke kare, men kan stille en frailer til radighed Veelg én (radio-knap) o L &
Tilfoj
Vi kan kgre, har to svarmuligheder; ja og ne;j.
Abn: Spergsmal
Titel | Vi kan kere.
HjzIpetekst
#~
Spergsmalstype Veelg én (radio-knap) v
Obligatorisk v
Svarmuligheder lenes
Titel Prisjustering Prisjustering, Maksimalt antal Bekraftede Eksport-
godkendelse .
ledere pladser pladser vardi
Ja 0,00 0,00 0 i
Nej 0,00 0,00 0 =

Tilfej

Valger man ’ja’, kommer spgrgsmalet med hvor mange spejdere man kan have med, frem, idet denne er sat til at

veere afhaengig af ’ja’ i spgrgsmalet om hvorvidt man kan kegre.
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Abn: Spergsmal

Titel [ Skriv antal spejdere der kan vazre med:
Hjelpetekst

g
Spergsmalstype Tekst v
Flere linjer
Maksimal lzengde 0

Obligatorisk

Hvis du har oprettet nye spergsmal, skal arrangementet gemmes, for du kan lave afhaengigheder baseret pa de nye spergsmall

Afh f P
&ngera Spergsmal Svarmulighed
Vi kan kere. Ja @
Tilfej

N

Ligesa kan man saette 'vi kan have trailer med’, til at komme frem ved ’ja til at kgre’.
Omvendt kan man ogsa saette og 'vi kan ikke kgre, men kan stille en trailer til radighed’ til at komme frem hvis der
svares 'nej til at kgre’.
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Opret et mgde i kalenderen

Mgder i kalenderen pa spejderhat.dk, skal oprettes via Medlemsservice.
Log pa medlemsservice, enten via https://medlem.dds.dk/ eller via knappen ‘"Medlemsservice’ pa spejderhat.dk.

Tryk pa knappen ‘Medlemsservice’ og vaelg ‘Arrangementer’ i den gverste menu linje.
< C' | @ Sikker | https;//medlem.dds.dk/event Q Y

DET DANSKE Jakob Stokholm Jepsen
SPEJDERKORPS

Tryk dernaest pa ‘Kalender’ i venstre side.
= C' | @ Sikker | http

DET DANSKE
SPEJDERKORPS

Arrangementer

Arrangementer

Tilmeldinger

Tryk pa datoen hvor mgdes skal afholdes og der vil poppe en 'Opret: Mgder’ boks op.

Arrangementer < > dag Maned | Uge Dag
september 2018 Maned | 0 wepzone =
Arrangementer
w ma ti on to fr |[-] 50 ma ti on to fr la s
Tilmeldinger 15 1 2 1 2
19Tropsmade  17:30Mikromade | 17:30Minimade | 19 Klanmade 00 Lederafien og planizegning af . - slelzlsls
18:30 Juniormz de oprykningstur - 2 =
10 Oprykningstur og arbejdssendag 10 11 12 13 14 15 16
36 3 4 5 6 7 ] 9 17 18 19 20 21 22 23
19 Tropsmade 17:30 Mikromade  17:30 Minimazde 19 Klanmade 24 25 26 27 28 29 30
Opret: Meder
37 10 " 15 16
19 Tropsmede 17:30 Mikromade Titel
Testmede
38 17 18 22 23
19 Tropsmade 17:30 Mikromade o] = 4= Redigér begivenhed p
<

Udfyld feltet 'Titel’ med navnet pa mgdet og tryk ‘Rediger begivenhed’.
('Opret begivenhed’ benyttes, hvis mgdet skal veere uden start og sluttid og uden detaljer).
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Fanen mgdedetaljer

| understaende billede, er der trykket 'Rediger begivenhed’ ved oprettelsen af et mgde og fanen mgdedetaljer er

den man starter pa.

Opret: Moder

Titel

Testmade

Madedetaljer Valgmuligheder Deltagelse

Starter ved 03-09-2018 [

Slut 03-09-2018 [

Hele dagen v

Beskrivelse

Planl=zgning

Enheder
Lokation

Ansvarlig

)

L Vis pa webside

Q

Frydenborg Gruppe v

Fluebenet i Hele dagen skal fjernes, safremt man gnsker at angive tidspunkter.

Herefter kan start og slut tidspunkt og dato angives.

Enheder benyttes til at angive hvilke grene som mgdet er tiltaenkt for.

Lokation star til Frydenborg. Bgr fiernes, hvis IKKE mgdet afholdes pa Frydenborg, da adressen pa Frydenborg ellers

vil fremga pa mgde detaljerne.

Ansvarlig kan benyttes, safremt man gnsker at angive en mgdeansvarlig pa.

Beskrivelse er teksten som spejderen kan se.

Planlaegning er interne noter som kun lederne kan se, nar de tilgar mgdet i medlemsservice. (Sjeeldent relevant, da

noterne ikke kan ses, selvom man er logget ind pa spejderhat.dk).
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Fanen valgmuligheder
| fanen valgmuligheder, er der én boks der kan szettes flueben i, nemlig gentagelse. Safremt man ggr det, kan man
sette mpdet til at gentage.

MEN! Veer sikker pa at der ikke star noget unikt i beskrivelsen, samt at tidspunkt og alt andet er praecis som det skal

vaere pa alle de gentagende mgder. Der kan nemlig IKKE laves en masserettelse. Man skal ind og rette/slette hvert
enkelt mgde efterfglgende.

Lad derfor ogsa veere med at oprette mgder laengere end 6 maneder frem ad gangen — hvis nu der alligevel skulle
vaere noget galt. Sa hellere oprette mgdet 6 maneder frem, og ggre det én gang til, for de efterfglgende 6 maneder.

Med et flueben i gentagelse kommer understaende valgmuligheder.

De er relativt selvforklarende, men brug nu den sunde fornuft! ©

Titel
Testmode

[ Vis pa webside

Madedetaljer Valgmuligheder D

wn
11

eltage

Gentagelse s
Gentag hver 1 Ugelr)

Indtil Slutdato v 31-12-2018 [

Vaezlg ugedag
Man. s

Tir.
Ons.
Tor.
Fre.
Lor

Son.
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Fanen deltagelse
Fanen deltagelse giver adgang til opsaetning omkring kvik-tilmelding og afbud.

Kvik-tilmelding virker ikke pt.
Afbudsfunktionen er ikke velfungerende pt. og det anbefales derfor ikke at ggre funktionen tilgeengelig.
Arrangement giver mulighed for tilknytning til et arrangement. lkke noget vi typisk vil bruge.

Titel

Testmode

[ vis pa webside

Madedetaljer Valgmuligheder Deltagelse
Brug kvik-tilmelding
Kvik-tilmelding er en nem made at angive, om man deltager. Opret et tilknyttet arrangement for mere avancerede tilmeldinger.
Afbud Afbud ikke tilladt v

Afbud er en mulighed for at markere, at et medlem ikke deltager.
Pas pa hvis begivenheden ogsa har en arrangementstiimelding! Hvis madlemmer ikke er logget ind, kan de bade lave en filmelding OG melde
afbud pa samme tid.

Arrangement -

A calendar event may be linked to an existing event registration (usable if you want to copy an existing registration and use it for this event) or a
new event registration may be created with information from this calendat event:

Opret arrangement

Nar mgdet er beskrevet som man gnsker, trykker man Gem
Der kan ga op til 10 minutter fgr mgdet og/eller aendringer er synlige pa spejderhat.dk

Rediger et eksisterende mgde

@nsker man at redigere detaljer og/eller indhold omkring et mgde, ggres det pa samme made. Det kan eks. veere at
de gentagende mgder, hver i sar skal have et unikt indhold eller at tidspunktet pa det ene mgde skal andres.

Find mgdet i kalenderen i Medlemsservice, tryk pa det og vaelg Rediger begivenhed.

Man kan ogsa veelge Rediger nar man er pa spejderhat.dk, men det giver kun adgang til at kunne ligge et billede ind
pa mgdesiden. Man kan ikke andre i tekst, tid eller andet, da mgdet findes i Medlemsservice.

Der kan pt. ikke vedhzeftes sedler. Dette kan ggres ad en omvej, ved at oprette en ny artikel pa spejderhat.dk og
linke til denne fra teksten vedr. mgdet i kalenderen.
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Oprette en artikel pa spejderhat.dk

En artikel pa spejderhat.dk, kan sidestilles med en webside.
Artikler benyttes til information og nyheder.

Nar du er logget ind, kan du trykke pa Opret artikel og du vil fa en ny side frem, som du kan redigere.

&« C' | @& Sikker | https://www.spejderhat.dk/node/add/article x e

Log ud Opret artikel Rediger menuen Artikler Indstillinger Medlemsservice

FRYDENBORG GRUFPE
LEDER GRENE KALENDER FOTO IND OG UDMELD GRUPPEN

BLIV SPEJDER

Afdeling
s v Ekstra info
B I U|=|:E =
Overskrift a3y Typografi v

UPLOAD BILLEDE

Afdeling benyttes til at angive grenen, for hvem artiklen vil vaere interessant. Der kan kun angives én gren / gruppe,
sa i visse tilfaelde vil det veere bedre, blot at lade den vaere tom.

Overskrift er overskriften og samtidigt en del af URL’en til siden.
Ekstra info er en lille "fakta / ekstra info” boks i hgjre side.

Upload billede giver mulighed for at uploade et billede. Ikke alle formater understgttes, men .jpg og .png virker.

Lengere nede kommer billedtekst, fotograf og underoverskrift
Der er mulighed for at uploade filer. Giv gerne filen et maske mere kort og sigende navn, nar den uploades.
Benyt gerne PDF format fremfor eks .docx (Word), da det virker bedre for langt de fleste.

Br@dteksten er selve teksten som kommer til at sta pa siden.

Helt i bunden er der et flueben i Nyheder. Dette skal fijernes, medmindre artiklen ER en nyhed.
Nyheder til optraede pa forsiden af spejderhat, indtil de manuelt fjernes, eller bliver ‘skubbet ud’ af en nyere artikel.

(o Nyhed

Er denne artikel en nyhed? | s& fald vil den blive vist i nyhedsboksen pé forsiden

Nar artiklen er faerdig, trykkes Gem. Skal der linkes til den, benyt da linket i toppen af din browser.
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